«Муниципальное общеобразовательное учреждение – средняя

общеобразовательная школа села Ключи Лысогорского района Саратовской области»

индекс 412876, село Ключи, улица Советская,1, телефон 3 46 38.

ПРИКАЗ 

27.10.2011г. №                                                                                                        с.Ключи

О плане мероприятий по организации 

подготовки к проведению государственной

 (итоговой) аттестации обучающихся 

общеобразовательных учреждений 

в 2011/2012 учебном году
В  целях организованного проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX, XI (XII) классов, освоивших основные образовательные программы общего образования,  и единого государственного экзамена на территории Лысогорского района Саратовской области в 2012  году, на основании приказа отдела образования «О плане мероприятий по организации подготовки к проведению государственной

 (итоговой) аттестации обучающихся общеобразовательных учреждений 

в 2011/2012 учебном году» №362 от 19.10.2011.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить  план мероприятий по организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся общеобразовательных учреждений в 2011/2012 учебном году (Приложение1).

2. Заместителю директора  по УВР Горох Н.Г.  довести  план мероприятий до сведения участников образовательного процесса в срок до 28 октября 2011 г.

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Директор школы _______________________ Н.В.Богданова
Ознакомлен ___________________________ Н.Г.Горох

«У Т В Е Р Ж Д А Ю»

                                                                        Директор школы

                                                                         _____________Н.В.Богданова

План-график 

подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших программы  основного общего и среднего (полного) общего образования, на территории Лысогорского района Саратовской области в 2011/2012 учебном  году

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Сроки
	Ответственные 

	1.
	Подготовка распоряжений
	
	

	2.
	Подготовка приказов:
	
	

	2.1
	Об организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся в 2012 году. О назначении  муниципальных координаторов проведения государственной (итоговой) аттестации
	Октябрь 2011 г
	Директор школы

	2.2
	О распределении видов работ на школьном уровне по подготовке и проведению  государственной (итоговой) аттестации  
	Октябрь 2011 г
	Директор школы

	2.4
	Об информационной безопасности при работе с документированной информацией ограниченного доступа
	Октябрь 2011 г
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	2.5
	О контроле за ходом подготовки  к проведению государственной (итоговой) аттестации 
	Декабрь 2011 
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	2.6
	Об  итогах проведения контроля за ходом подготовки  к проведению государственной (итоговой) аттестации
	Декабрь 2011
	Горох Н.Г.

	2.7
	Об организации обучения:     ( IX класс)

- школьных координаторов;

- организаторов в аудиториях;

- лиц, сопровождающих обучающихся к месту проведения экзамена и обратно;

-общественных наблюдателей
	Октябрь  2011 г.
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	2.9
	О проведении репетиционных экзаменов (9 класс)
	январь-февраль

2012 г.
	Горох Н.Г.

	2.10
	Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся:


	Март   2012 г.
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	2.13
	О порядке окончания 2011/2012 учебного года и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX, XI (XII) классов школы
	март 2012 г.
	Богданова Н.В. 

	2.16
	Об организации проведения повторных экзаменов и в дополнительные сроки
	июнь 2012 г.
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	2.17
	Об итогах проведения государственной (итоговой) аттестации в 2012 году
	Июнь 2012 г
	Горох Н.Г.

	2.18
	Об утверждении сети профильных классов в общеобразовательных учреждениях Лысогорского муниципального района
	Август 2012
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	3.
	Инструктивно-методическое обеспечение государственной (итоговой) аттестации в независимой форме
	
	

	3.1
	Доведение  до   участников ГИА  инструктивно-методических материалов по   организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся:

- освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования;

- освоивших образовательные программы основного общего образования
	по мере поступления
	Горох Н.Г.

Классные рук-ли 9,11 классов

	    3.2.
	· Изучение и разработка на школьном  уровне методических материалов для участников образовательного процесса:

· рекомендаций для выпускников образовательных учреждений по подготовке к государственной (итоговой) аттестации;
· методических рекомендаций по эффективному использованию в школах различных учебно-методических комплектов в ходе подготовки к государственной (итоговой) аттестации;
· рекомендаций для родителей


	октябрь 2011 г. 


	Классные руководители 9, 11 классов

	3.3.
	Изучение  инструкций, регламентирующих деятельность участников государственной (итоговой) аттестации обучающихся (9 класс):

- для обучающихся;

- для педагогов, сопровождающих обучающихся к месту проведения экзаменов;
	ноябрь 2011 г.
	Классные руководители 9, 11 классов,

Горох Н.Г.

	3.4
	Ознакомление с контрольно-измерительными материалами для проведения ГИА в IX, XI(XII) кл
	Ноябрь-декабрь 2011 г
	Учителя – предметники 

	4.
	Организационное обеспечение  государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	4.17.
	Обеспечение выпускников пропусками в ППЭ
	май  2012 г.
	Горох Н.Г.

	4.18.
	Проведение государственной (итоговой) аттестации по  утвержденному расписанию
	
	

	
	· репетиционного
	март- апрель                        2012 г.
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	
	· досрочной аттестации
	апрель-май

2012 г.
	

	
	· в мае-июне
	май-июнь

2012 г.
	

	4.19
	Подготовка отчётов оперативной информации по итогам репетиционного и основных экзаменов (по окончанию проверки работ)
	Апрель, июнь 2012 г
	Горох Н.Г.

	4.20.
	Оформление и организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ: 
	
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	
	· в мае-июне
	июнь  2012 г.
	

	
	· в июле
	июль 2012 г.
	

	4.21.
	Формирование электронных баз данных для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме и ЕГЭ  
	ноябрь 2011 г.


	Горох Н.Г.

	4.23.
	Выдача ведомостей образовательных достижений обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования
	июнь 2012 г.
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	5.
	Формирование информационных баз данных 
	
	

	5.1.
	Создание  баз данных в соответствии с требованиями и форматом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки:
· выпускников общеобразовательных учреждений,  участников ЕГЭ;

	декабрь 2011 г.- март 2012 г. 
	Горох Н.Г.

	5.2.
	Определение предварительной сети профильных классов
	Март 2012
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	6.
	Организация подготовки, переподготовки и повышения квалификации участников  государственной (итоговой) аттестации в независимой форме
	
	

	6.1.
	Участие педагогических работников в совещаниях, проводимых министерством образования области, ОГУ «РЦОКО», ГАОУ ДПО «СарИПКиПРО», научно-методических конференциях
	в течение года
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	6.2.
	Участие в семинарах по обучению различных категорий участников государственной (итоговой) аттестации:
	
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	
	· координаторов школьных  
	октябрь

2011  г.
	

	
	· руководителей общеобразовательных учреждений
	октябрь 2011 г.
	

	
	· педагогических работников
	ноябрь-декабрь 2011 г.
	

	7.
	Обеспечение  информирования  о проведении государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	7.1.
	Проведение родительских собраний, совещаний с руководителями образовательных учреждений,  заседаний методических объединений, педагогических советов, классных часов
	октябрь 2011 г.

март 2012 г.

май 2012 г.
	Горох Н.Г.,

Классные руководители 9,11 кл.

	7.2
	Информирование участников ГИА о расписании государственной (итоговой) аттестации
	Апрель 2012 г
	Горох Н.Г.

	7.5.
	Подготовка публикаций в средствах массовой информации, в том числе оперативное информирование выпускников и поступающих в ВУЗы и ССУЗы,  по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации  на территории Саратовской области
	в течение года
	Отв. за работу с сайтом Реброва Л.К.

	7.6.
	Организация работы Интернет-сайта школы  в части государственной (итоговой) аттестации в 2012 г
	
	

	7.7.
	Организация работы «горячей линии»
	
	

	8.
	Обеспечение мониторинга проведения  государственной (итоговой) аттестации
	
	

	8.1.
	Проведение диагностики готовности к государственной (итоговой) аттестации всех  категорий участников образовательного процесса
	в течение года
	Горох Н.Г.

	8.2
	Контроль за ходом подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации
	Декабрь 2011 г
	Богданова Н.В.

Горох Н.Г.

	8.3
	Анализ результатов государственной (итоговой)  аттестации  обучающихся 9-х классов и выпускников 11(12-х) классов  в независимой форме
	Июнь 2012 г
	Горох Н.Г.


