План мероприятий 

подготовки средней общеобразовательной школы с. Ключи 
к проведению государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена в 2011-2012 учебном году

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Разработка плана подготовки школы к проведению государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена.
	Сентябрь
	Богданова Н.В., Горох Н.Г.

	2.
	Информирование участников образовательного процесса о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена обучающихся 9,11 классов в независимой форме в текущем учебном году.
	Сентябрь
	Горох Н.Г.

	3.
	Совещание при зам. директора по УВР: «Изучение Положения о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена в независимой форме обучающихся 9,11 классов ОУ».
	Сентябрь
	Горох Н.Г.

	4.
	Корректировка электронных баз обучающихся 9,11 классов.
	Сентябрь
	Горох Н.Г.

	5
	Формирование электронных баз обучающихся 9,11 классов с отметкой о выборе предметов для экзаменов
	Октябрь
	Горох Н.Г.

	6.
	Изучение  демонстрационных версий
	Ноябрь
	Горох Н.Г., руководители ШМО, 

	7.
	Обучение учителей-предметников на школьном уровне. Формирование школьной базы КИМов по предметам.
	октябрь
	Горох Н.Г..

руководители ШМО

	8
	Подготовка проспектов, презентаций для родителей по вопросам проведения государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена обучающихся 9,11 классов в текущем учебном году.
	ноябрь
	Горох Н.Г., Монетов И.С., Солоницына Н.В.

	9.
	Изучение регламентов проведения экзаменов
	ноябрь
	Горох Н.Г.

руководители ШМО

	10.
	Родительское собрание по вопросу проведения   государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена, обучающихся 9,11 классов в текущем учебном году. Проведение мониторинга.
	ноябрь
	Горох Н.Г., Монетов И.С., Солоницына Н.В.

	11.
	Участие педагогических работников в научно-методических конференциях и семинарах, проводимых Министерством образования, «СарИПКиПРО»
	В течение года
	Горох Н.Г.

	12.
	Проведение диагностики готовности к ГИА всех категорий участников образовательного процеса
	В течение года
	Горох Н.Г.

	13.
	Создание электронных  баз данных в соответствии с требованиями и форматом Федеральной службы  по надзору  в сфере образования и науки
	Декабрь-март 
	Горох Н.Г.

	14.
	Педагогический совет об утверждении выбора предметов для экзаменов обучающимися 9,11 классов, согласование выбора с родителями.
	Ноябрь
	Богданова Н.В.

	15.
	Информирование членов управляющего совета о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена обучающихся 9, 11 классов в независимой форме, об организации общественного наблюдения.
	Декабрь
	Богданова Н.В.

	16.
	Контроль деятельности ОУ по подготовке к проведению  государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена обучающихся 9,11 классов.
	Октябрь, январь, февраль, март, апрель
	Горох Н.Г.

	17.
	Совещание при директоре по итогам контроля деятельности педагогического совета по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена обучающихся 9,11 классов.
	Февраль
	Богданова Н.В.

	18.
	Проведение репетиционных экзаменов в школе.
	Январь-февраль
	Горох Н.Г.

	19.
	Совещание при директоре по вопросам проведения репетиционных экзаменов.
	Март
	Богданова Н.В.

	20.
	Планирование  профиля на последующий учебный год.
	Март
	Горох Н.Г.

	21.
	Проведение репетиционных экзаменов в районе.
	Март - апрель
	Горох Н.Г.

	22.
	Совещание при зам. директоре по УВР об итогах предэкзаменационных работ и проведении мероприятий по завершению учебного года
	Апрель
	Горох Н.Г.

	23.
	Проведение школьного родительского собрания по итогам репетиционных экзаменов
	Апрель
	Горох Н.Г., Монетов И.С., Солоницына Н.В.

	24.
	Участие в районных методических объединениях, проведение школьных МО учителей-предметников по результатам репетиционных экзаменов
	Апрель
	Горох Н.Г.

	25.
	Доведение до участников образовательного процесса расписания экзаменов, составов комиссий о проведении государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена обучающихся 9,11 классов
	Апрель
	Горох Н.Г.

	26.
	Оформление стенда для родителей и обучающихся
	Апрель
	Горох Н.Г., Монетов И.С., Солоницына Н.В.

	27.
	Педагогический совет о допуске к экзаменам обучающихся 9,11 классов.
	Май
	Богданова Н.В.

	28.
	Анализ предварительного выбора обучающимися 9 класса дальнейшей формы обучения трудоустройства
	Май
	Солоницына Н.В.

	29.
	Создание экспертной группы по проверке правильности внесения итоговых отметок в сводную ведомость, заполнения ведомости образовательного рейтинга обучающихся, составления портфолио
	Май
	Богданова Н.В.

	30
	Получение бланков аттестатов
	Июнь
	Богданова Н.В.

	31.
	Доставка обучающихся  и педагогов в ППЭ
	Июнь
	Богданова Н.В..

	32.
	Информирование обучающихся и родителей о результатах экзаменов
	Июнь
	Горох Н.Г.

	33.
	Педагогический совет о  переводе обучающихся 9-класса, о выпуске учащихся 11 класса.
	Июнь
	Богданова Н.В.

	34.
	Организация работы по оформлению аттестатов
	Июнь
	Богданова Н.В.
Горох Н.Г.

	35.
	Работа по оформлению портфолио обучающихся, ведомостей образовательного рейтинга
	Июнь
	Монетов И.С., Солоницына Н.В.

	36.
	Оформление классных журналов, личных дел обучающихся, книг выдачи аттестатов, алфавитных книг
	Июнь
	Богданова Н.В.
Горох Н.Г.

	37.
	Анализ итогов проведения ГИА обучающихся 9, класса в независимой форме и ЕГЭ в 11 классе.
	Июнь
	Горох Н.Г.

	38.
	Комплектование 10-го профильного класса
	Июнь
	Богданова Н.В.

	39.
	Размещение информации на сайте общеобразовательного  учреждения
	Июль
	Реброва Л.К.

	40.
	Информирование членов Управляющего совета о результатах ГИА в независимой форме и единого государственного экзамена, качестве образования, предоставляемом ОУ.
	Июль
	Богданова Н.В.

	41.
	Подготовка отчета об использовании бланков аттестатов, заявки на бланки на следующий учебный год.
	Июль
	Богданова Н.В.


